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Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA
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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS — CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n2 053/2024
1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada em seguro anual contra acidentes pessoais para
estagiarios, nos termos e condi¢cGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo estd adstrito a vigéncia do respectivo crédito orcamentario,
contados a partir da assinatura do contrato ou contados da(a) emissdo de Autorizacdo de
Fornecimento/Execugdo na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea
‘b’, da Lei n? 14.133/2021).

2.1. AFundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se Pormenorizada em Tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo a este processo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso |,
da Lein® 14.133/2021)

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, anexo a este processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n2 14.133/21)

4.1. A presente tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em seguro anual contra
acidentes pessoais para estagiarios, de acordo com os requisitos especificados abaixo:

| - A empresa vencedora do procedimento licitatério devera atender aos requisitos minimos
estabelecidos neste estudo técnico preliminar e contidos no presente topico, bem como devera atuar
no ramo pertinente ao objeto da licitacdo.
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Il - Os servicos a serem realizados serdo de inteira responsabilidade da empresa contratada e deverao
atender as especificagGes detalhadas contidos do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

[Il - Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

IV - A Seguradora disponibilizara canal de comunica¢do aos gestores do CONTRATANTE bem como
aos segurados, por telefone, internet e atendimento personalizado através de representante.

V - A seguradora respondera a qualquer solicitagcdo feita pela CONTRATANTE através de e-mail em
até 05 (cinco) dias Uteis a contar com a data da solicitagao.

VI - A seguradora disponibilizard de forma personalizada para cada segurado contendo as
informacgdes basicas do seguro de vida, tais como: nimero da apdlice, a vigéncia, o nome e CPF do
segurado, bem como dados para contato.

VIl - A seguradora devera emitir apdlices contendo a individualiza¢ao de cada estagiario.
5. EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12, inciso I, da Lei n® 14.133/2021).

5.1. O prazo para o inicio da execugao o objeto contratado inicia-se no ato da assinatura do contrato,
sendo cada servigo executado sob demanda.

5.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e for¢ca maior.

5.1.2. Os servigcos deverdo ser prestados na sede da empresa contratada, no entanto, os documentos
advindos dos servicos deverdo ser entregues na Camara Municipal de Afonso Claudio, sito a Ladeira
Ute Amélia Gastin Padua, 150, S3o Tarcisio, Afonso Claudio/ES.

5.1.3. O responsavel pelo recebimento do objeto devera atestar a qualidade e quantidade dos
produtos, devendo rejeitar qualquer objeto que esteja em desacordo com o especificado no Termo
de Referéncia.

5.2. Em conformidade com o artigo 140 da Lei n. 14.133/21, o objeto deste contrato sera recebido: |
- Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com as
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especificagdes; Il - Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do objeto e
consequente aceitagao.

5.2.1. Se, apds o recebimento provisdrio, constatar-se que os produtos foram entregues em
desacordo com a proposta, fora de especificagdo ou incompletos, apds a notificacdo por escrito a
CONTRATADA, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que
sanada a situacao.

5.2.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n? 14.133/2021, art. 117, §29).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecGes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art.
119).
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6.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

6.7. As comunicacdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

6.8. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 312).

6.9. Para pagamento da nota fiscal ou da fatura serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND)
relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF), a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certiddo Negativa Estadual e
Certidao Negativa Municipal.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIlIl, alinea ‘h’, da Lei n?
14.133/2021).

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

7.2. O critério para julgamento das propostas serd o de MENOR PRECO GLOBAL, nos moldes do Art.
33, inciso |, da lei 14.133/2021.

7.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo solicitara a empresa a apresentacdo dos
seguintes documentos:
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7.3.1 Habilitagdo juridica, qualificacdo técnica/econémico-financeiro, se for o caso, e de
regularidade fiscal, trabalhista e em relacdo ao FGTS.

7.3.2 Declaragao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

7.3.3 Declaracdo do SIMPLES caso a empresa se enquadre, para efeitos da Lei Complementar n?
123/2006;

7.3.4. Declaragdo de que ndo possuem socio, administrador, gerente ou funciondrio que seja servidor
ou dirigente da Camara Municipal de Afonso Claudio — ES ou que possuam qualquer tipo de
parentesco, até o 32 (terceiro) grau, incluindo os afins, com o Presidente e/ou Vereadores, com o
Diretor Geral, com o Procurador-Geral, com o Pregoeiro e equipe de apoio e com os membros da
Comissdo de Licitacdo da Camara de Afonso Claudio — ES.

8. DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

8.1. DO PRECO: O valor anual estimado para a contratac3o é de até RS 1.276,28 (hum mil duzentos e
setenta e seis reais e vinte e oito centavos), conforme preco médio auferido no ETP.

8.1.1. No valor apresentado pela empresa participante deverdo estar incluidas todas as despesas
ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacgao.

8.2. DA FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento sera feito em favor da empresa contratada, por meio
de Transferéncia Bancaria em conta-corrente da empresa, Depdsito Bancario via cheque, Boleto
Bancario ou PIX, uma vez satisfeitas as condicGes estabelecidas no contrato, até o 52 (quinto) dia util
ap6s a apresentacdo da Nota Fiscal Eletronica/Fatura devidamente discriminada e atestada por
servidor designado pela contratante, desde que nao haja fator impeditivo por parte da Contratada,
bem como da apresentacdo das CertidGes Negativas da Fazenda Federal, Estadual e Municipal, Prova
de situacdo regular perante o FGTS e Prova de situacdo regular perante a Justica de Trabalho.

8.2.1. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo,
qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade contratual (multa) ou em razdo de
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inadimpléncia referente a execu¢dao do objeto contratual, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de precos ou a corre¢cao monetaria.

8.2.2. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

8.2.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 4rgao
contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

8.3. ATRASO DE PAGAMENTO: Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento
provocados exclusivamente pela Camara Municipal de Afonso Claudio/ES, o valor devido devera ser
acrescido de atualizacdo monetdria, a contar da data maxima prevista para o pagamento até a data
do efetivo pagamento.

8.4. DO REAJUSTE: Os precos praticados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses,
contados a partir da data do orcamento estimado, nos termos da Lei 10.192/01 c/c art. 92, §32, da
Lein. 14.133/21. O valor contratado sera reajustado, caso necessario, utilizando-se do seguinte indice
INPC.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
9.2. - ACONTRATANTE se compromete a:

9.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por intermédio de servidor(es) especialmente
designado(s) conforme determina o artigo 117 da Lei n. 14.133/21.

9.2.2. Os representantes da Administracdo anotardo em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas
ou defeitos observados, nos termos do artigo 117, § 1°, da Lei 14.133/21.

9.2.3. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do(s) representante(s) serdo encaminhadas a
autoridade superior para as devidas providéncias, conforme dispde o artigo 117, § 2°, da Lei
14.133/21

9.2.4. Verificar e fiscalizar as condicGes técnicas da CONTRATADA, visando estabelecer controle de
qualidade do servico a ser executado.
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9.2.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor e época estabelecidos em contrato.
10. OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVl e XVII)

10.1. A CONTRATADA obriga-se a:

10.1.1. N3o transferir a outrem ou subcontratar, no todo ou em parte, o presente contrato.

10.1.2. Executar fielmente o contrato avencgado, de acordo com as condi¢des previstas, no Termo de
Referéncia, sua proposta e demais atos anexos ao processo de contrata¢do direta, que sao parte
integrante deste instrumento independente de transcrigao.

10.1.3. Manter preposto, aceito pela CONTRATANTE, para representda-la na execugao do contrato.

10.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢ao
ou de materiais empregados.

10.1.5. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, em razao de
acao ou omissao, decorrentes de culpa ou dolo na execu¢ao do contrato, sua ou de seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais, a que estiver sujeita, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento realizado pela
CONTRATANTE.

10.1.6. Responsabilizar-se pelos saldrios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios, comerciais, indeniza¢des e quaisquer outras que forem devidas no desempenho do
objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo da CONTRATADA com seus
fornecedores, prestadores de servicos e empregados.

10.1.7. Manter, durante toda a execu¢cdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, em consonancia com o disposto
no artigo 92, XVI, da Lei n® 14.133/21.

10.1.8. Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente as eventuais
reclamacdes/ notificacdes relacionadas com o objeto fornecido.
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10.1.9. Disponibilizar o objeto negocial de forma parcelada, caso requeira a Administracao e de
acordo com as necessidades do Municipio.

10.1.10. A CONTRATADA se responsabilizara pela qualidade, quantidade e seguranga do objeto
negocial ofertado, ndo podendo apresentar deficiéncias técnicas, assim como pela adequacgdo desse
as exigéncias do Termo de Referéncia.

10.1.11. A CONTRATADA deve cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e

para aprendiz.

10.1.12. O prazo de garantia minima do objeto é aquele definido no termo de referéncia, respeitados
os prazos minimos definidos na Lei n. 14.133/21, normas legais ou normas técnicas existente.

11. INFRAC@ES E SANCf)ES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a dispensa eletronica ou execu¢ao do contrato;
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i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
[) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

11.2.1. Adverténcia;

11.2.2. Multa compensatdria entre 10% (dez por cento) do valor do contrato celebrado;

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

11.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3. O procedimento, hipdteses de descumprimento e aplicacdo das sang¢des seguira os preceitos
estabelecidos na Lei n. 14.133/21.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.5. A aplicacdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

11.6. O atraso injustificado na execucdao do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, no
percentual de 1% (um por cento) da obrigagdo ndao cumprida.

11.6.1. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
san¢des previstas no item 11.2.
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11.7. As sangdes previstas nos itens 11.2.1, 11.2.3 e 11.2.4 poderao ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no item 11.2.2, nos termos do art. 156, § 72, da Lei n. 14.133/21.

12. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

12.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgcamentaria
propria, prevista no orcamento da Camara Municipal de Afonso Claudio, para o exercicio de 2024, na
classificagao a seguir:

Elemento despesa: 33903900000 — Outros servigcos de Pessoa Juridica.

Fonte de Recursos: 15000000000 — Recursos Ordinarios

Ficha: 15

Afonso Claudio — ES, 04 de novembro de 2024.

GESIANE SOARES
MEMBRO DA CPL/EA

ANEXO |

DESCRICAO DO ITEM/SERVICO QUANTIDADE

SEGURO ANUAL CONTRA ACIDENTES PESSOAIS PARA OS
ESTAGIARIOS

Cobertura/Capital Segurado: 80
Morte exclusivamente por acidente: R$10.000,00

IPA — Invalidez Permanente Total ou Parcial por acidente:
R$10.000,00
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