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%‘ CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS — CONTRATAGAO DIRETA
Processo Administrativo Eletrénico n2 920/2024.
1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratagdo de empresa especializada na realizacdo de eventos que incluam a decoragdo de ambiente e
fornecimento e montagem de estrutura para a mesa de autoridades, entre outros, para a Cerimonia de Posse
dos Vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito para a Legislatura 2025/2028 e para a Eleicdo da Nova Mesa Diretora

da CMAC para o biénio 2025/2026, nos termos e condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818,

de 2021 (art. 20 da Lei n. 14.133/21).

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo esta adstrita a vigéncia do respectivo crédito orcamentario, contados

da(a) emissdo de Autorizacdo de Fornecimento/Execu¢do na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘b’, da
Lei n? 14.133/2021).

2.1. A Fundamentag¢dao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se Pormenorizada em Tdpico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo a este processo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘c’, e art. 40, §12, inciso |, da Lei n2
14.133/2021).

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico

Preliminar, anexo a este processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21).

4.1. A presente tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na realizacdo de eventos que incluam

a decoracdo de ambiente e fornecimento e montagem de estrutura para a mesa de autoridades, entre outros
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para a CerimoOnia de Posse dos Vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito para a Legislatura 2025/2028 e para a
Eleicido da Nova Mesa Diretora da CMAC para o biénio 2025/2026, incluindo os servicos de instalagdo,

operagdo e posterior desinstalagdo dos equipamentos/materiais utilizados, quais sejam:

4.2 CLIMATIZADORES DE AR

Consiste no fornecimento, instalacdo e retirada de 02 (dois) climatizadores de ar evaporativo MC70, que
deverdo ficar posicionado diante da mesa de ceriménia. Os climatizadores serdo utilizados, devido ao ar
condicionado do Centro Cultural, esta programado para refrescar, somente o ambiente do publico e ndo do

auditoério.

4.3, TABLADO, MESAS E CADEIRAS.
Fornecimento e montagem de 01 (um) tablado de 8m de frente por 3m de profundidade com 30 cm de altura

com carpete marrom. Este tablado servira de base para mesa de cerimoénia.

Fornecimento e montagem de 01 (uma) mesa de 8x1 com toalha branca e renda. A mesa terd uma parte
horizontal com tamanho de 8x1m, devera conter também uma montagem de mesa paralela, de 11m em

formato V com toalha branca e renda.

Fornecimento de 10 (dez) cadeiras em ferro com encosto e assento estofado para autoridades, que serdo

dispostas conforme serdo orientados no dia do evento.
4.4 DECORAGCAO DO AMBIENTE COM ARRANJOS FLORAIS
No dia do evento, a Contratada devera entregar e instalar todos os arranjos no local indicado pela contratante,

com antecedéncia minima de 3 (trés) horas do horario marcado para inicio do evento.

Os arranjos deverdo conter: 01 (um) arranjo de flores naturais de 8 metros, composto de: egipsofila branca e

aspargo verde com no maximo 30 cm de altura.

4.5 PESSOAL
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A empresa contratada deverd manter um funcionario no local do evento, durante toda a solenidade, para
devidos ajustes solicitados pelo contratante. O funciondrio devera chegar ao local, no minimo 01 (uma) hora
antes do inicio, devendo permanecer no local até a retirada dos objetos da empresa, ao qual sera responsavel

pela guarda.

4.7. A contratada devera:

a) No servigo deverad estar incluso todos os custos de deslocamento dos funcionarios e materiais e servigos de

instalacdo, remoc¢do, montagem e desmontagem.

b) Providenciar a limpeza do local onde sera efetuado o servico, ndo deixando de forma alguma sujeira ou
entulhos oriundos da prestacdo do servico, bem como materiais, equipamentos e sobras ndo utilizadas de

materiais descartados.

c) Preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica e econémico-financeira, previstos na

Lei n? 14133/2021.

d) Estar com tudo entregue e montado no respectivo local, até as 18:00 horas, do dia 30 de dezembro de
2024, exceto o arranjo floral que devera ser conforme discriminado no item 4.4.
4.8. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.9. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, por se tratar

de fornecimento/aquisicdo de pronta entrega.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e” e 40, §12, inciso I, da Lei n® 14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega do servigo: a Cerimonia de Posse acontecerd no dia 01 de janeiro de 2025 as 17

horas.
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5.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,

ressalvadas situacOes de caso fortuito e for¢ca maior.
5.1.2. O servigo devera ser realizado no Centro “Cultural José Ribeiro Tristdo”, Afonso Claudio/ES.

5.1.3. O responsavel pelo recebimento do objeto devera atestar a qualidade e quantidade dos produtos,

devendo rejeitar qualquer objeto que esteja em desacordo com o especificado no Termo de Referéncia.

5.2. Em conformidade com o artigo 140 da Lei n. 14.133/21, o objeto deste contrato serd recebido: | -
Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com as especificacdes; Il -

Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do objeto e consequente aceitacao.

5.2.1. Se, apds o recebimento provisorio, constatar-se que os produtos foram entregues em desacordo com a
proposta, com defeito/ma qualidade, fora de especificacdo ou incompletos, apds a notificagcdo por escrito a
CONTRATADA, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que sanada a

situagdo.

5.2.2. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, nos limites

estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

5.3. Os ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato exigidos por

normas técnicas oficiais correrdo por conta da CONTRATADA.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21)

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou

parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato, o cronograma de execu¢ao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).
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6.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei

n 14.133/2021, art. 117, §19).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2

14.133/2021, art. 117, §29).

6.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua

execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao
da execugcdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o

acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais

resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira
a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n?

14.133/2021, art. 121, §19).

6.7. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN

5/2017, art. 44, §29).

6.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).
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6.9. Para pagamento da nota fiscal ou da fatura serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certidao

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certiddo Negativa Estadual e Certiddo Negativa Municipal.
7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n2 14.133/2021).

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com

fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

7.2. O critério para julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO GLOBAL, nos moldes do Art. 33, inciso
I, da lei 14.133/2021.

7.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao solicitara a empresa a apresentacdo dos seguintes

documentos:

7.3.1 Habilitacdo juridica, qualificacdo técnica/econémico-financeira, se for o caso, e de regularidade fiscal,

e em relacdo ao FGTS.

7.3.2 Declaragao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo

7°, XXXIll, da Constituicao;

7.3.3 Declaragdo do SIMPLES caso a empresa se enquadre, para efeitos da Lei Complementar n2 123/2006;

7.3.4. Declaracdo de que ndo possuem sécio, administrador, gerente ou funcionario que seja servidor ou
dirigente da Camara Municipal de Afonso Claudio — ES ou que possuam qualquer tipo de parentesco, até o 32
(terceiro) grau, incluindo os afins, com o Presidente e/ou Vereadores, com o Diretor Geral, com o Procurador-
Geral, com o Pregoeiro e equipe de apoio e com os membros da Comissao de Licitagdo da Camara de Afonso

Claudio — ES.

8. DO PREGCO E FORMA DE PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

8.1. DO PRECO: O valor estimado para a contratacdo é de RS 14.723,33 (quatorze mil, setecentos e vinte e
trés reais e trinta e trés centavos).
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8.1.1. No valor apresentado pela empresa participante deverdo estar incluidas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

8.2. DA FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento sera feito em favor da empresa contratada, por meio de
Transferéncia Bancaria em conta-corrente da empresa, Depdsito Bancario via cheque ou Boleto Bancério, uma
vez satisfeitas as condices estabelecidas no contrato, até o 52 (quinto) dia util apds a apresentacdo da Nota
Fiscal Eletrénica/Fatura devidamente discriminada e atestada por servidor designado pela contratante, desde
gue nado haja fator impeditivo por parte da Contratada, bem como da apresentacao das Certidoes Negativas
da Fazenda Federal, Estadual e Municipal, Prova de situacao regular perante o FGTS e Prova de situacao regular

perante a Justica de Trabalho.

8.2.1. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigagdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade contratual (multa) ou em razdo de inadimpléncia
referente a execugao do objeto contratual, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou

a corregao monetdria.

8.2.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a

parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

8.2.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o drgdo contratante

atestar a execucgdo do objeto do contrato.

8.3. ATRASO DE PAGAMENTO: Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Camara Municipal de Afonso Claudio/ES, o valor devido deverd ser acrescido de

atualizagdo monetaria, a contar da data mdxima prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento.

8.4. DO REAJUSTE: Os precos praticados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contados
a partir da data do orgcamento estimado, nos termos da Lei 10.192/01 c/c art. 92, §39, da Lei n. 14.133/21. 0

valor contratado sera reajustado, caso necessario, utilizando-se do seguinte indice INPC.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
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9.2. - ACONTRATANTE se compromete a:

9.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato por intermédio de servidor(es) especialmente

designado(s) conforme determina o artigo 117 da Lei n. 14.133/21.

9.2.2. Os representantes da Administracdo anotardo em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados,

nos termos do artigo 117, § 1°, da Lei 14.133/21.

9.2.3. As decisGes que ultrapassarem a competéncia do(s) representante(s) serdo encaminhadas a autoridade

superior para as devidas providéncias, conforme disp&e o artigo 117, § 2°, da Lei 14.133/21

9.2.4. Verificar e fiscalizar as condicOes técnicas da CONTRATADA, visando estabelecer controle de qualidade

do objeto a ser entregue.

9.2.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor e época estabelecidos na Clausula Quarta.
10. OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

10.1. A CONTRATADA obriga-se a:

10.1.1. Nao transferir a outrem ou subcontratar, no todo ou em parte, o presente contrato.

10.1.2. Executar fielmente o contrato avengado, de acordo com as condi¢Ges previstas, no Termo de
Referéncia, sua proposta e demais atos anexos ao processo de contratagdo direta, que sdo parte integrante

deste instrumento independente de transcricao.
10.1.3. Manter preposto, aceito pela CONTRATANTE, para representda-la na execuc¢do do contrato.

10.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou de materiais

empregados.

10.1.5. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, em razao de a¢do ou

omissdo, decorrentes de culpa ou dolo na execu¢do do contrato, sua ou de seus prepostos,
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independentemente de outras cominagbes contratuais ou legais, a que estiver sujeita, ndo excluindo ou

reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento realizado pela CONTRATANTE.

10.1.6. Responsabilizar-se pelos saldrios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, indenizagdes e quaisquer outras que forem devidas no desempenho do objeto do contrato, ficando
a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo da CONTRATADA com seus fornecedores, prestadores de servigos

e empregados.

10.1.7. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas, em consonancia com o disposto no artigo 92, XVI, da Lei n°

14.133/21.

10.1.8. Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente as eventuais reclamacdes/

notificagdes relacionadas com o objeto fornecido.

10.1.9. Disponibilizar o objeto negocial de forma parcelada, caso requeira a Administra¢do e de acordo com as

necessidades do Municipio.

10.1.10. A CONTRATADA se responsabilizard pela qualidade, quantidade e seguranga do objeto negocial
ofertado, ndo podendo apresentar deficiéncias técnicas, assim como pela adequagdo desse as exigéncias do

Termo de Referéncia.

10.1.11. ACONTRATADA deve cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras

normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

10.1.12. O prazo de garantia minima do objeto é aquele definido no termo de referéncia, respeitados os prazos

minimos definidos na Lei n. 14.133/21, normas legais ou normas técnicas existente.
11. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

Ladeira Ute Amélia Gastin Padua, n2 150, Bairro S3o0 Tarcisio, Afonso Claudio/ES — CEP: 29600-000
Site www.cmac.es.gov.br — e-mail: licitacoes.cmac@gmail.com



%‘ CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

b) der causa a inexecucgédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos

servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando convocado

dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declara¢do ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a

dispensa eletronica ou execugdo do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao responsdvel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia;

11.2.2. Multa compensatéria entre [0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento)] do valor do

contrato celebrado;

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

11.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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11.3. O procedimento, hipoteses de descumprimento e aplicacdo das sanc¢des seguird os preceitos

estabelecidos na Lei n. 14.133/21.

11.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia

prestada ou serd cobrada judicialmente.

11.5. A aplicagdo das sang0es previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de

reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

11.6. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, no percentual de

1% (um por cento) da obrigacdo ndo cumprida.

11.6.1. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em compensatéria e

promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras san¢ées previstas no item 11.2.

11.7. As sangOes previstas nos itens 11.2.1, 11.2.3 e 11.2.4 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

prevista no item 11.2.2, nos termos do art. 156, § 79, da Lei n. 14.133/21.
12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orcamentdria propria,
prevista no orcamento da Camara Municipal de Afonso Claudio, para o exercicio de 2024, na classificacdo a

seguir: Elementos de despesa 33.90.39.00000 - Ficha n2 15 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.
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' ‘ CAMARA MUNICIPAL DE AFONSO CLAUDIO - ES

Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

ANEXO |
ITEM | QUANT. | UNID. DISCRIMIMACAO VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
(R$)
(R$)
1 02 Unid. | Fornecimento, instalagdo e retirada de

climatizadores de ar evaporativo MC70.

2 01 Unid. | Servico de fornecimento e montagem de
tablado de 8m de frente por 3m de
profundidade com 30cm de altura com

carpete marrom.

3 01 Unid. | Servigo de fornecimento e montagem
de mesa de 8x1 com toalha branca e
renda

4 01 Unid. | Servico de fornecimento e montagem de

mesa de 11m em formato V com toalha

branca e renda

5 10 Unid. | Fornecimento de cadeiras em ferro com
encosto e assento estofado para

autoridades

6 01 Unid. | Arranjo de flores naturais de 8 metros
composto de: egipsofila branca e
aspargo verde com no maximo 30cm de

altura.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$
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Parlamento: JOMAR CLAUDIO CORREA

CNPJ da Empresa:

Endereco da Empresa:

Telefone(s) da Empresa:

E-mail da Empresa:

Representante da Empresa:

CPF do(a) Representante da Empresa:

Endereco do(a) Representante da Empresa:

Telefone(s) do(a) Representante da Empresa:

E-mail do(a) Representante da Empresa:

Obs.: O Representante é quem assina pela Empresa.

Assinatura — Carimbo com o CNPJ

Data: / /
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